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Inhaltliche Informationen 
 

Definition 
Die Zertifizierungswerkstatt ist ein zentraler Teil der Zertifizierung zum/zur Erwachsenenbild-

ner:in bei der Weiterbildungsakademie Österreich (wba). Dieses dreitägige Assessment fin-

det in Kleingruppen mit 5-6 Personen und einer/einem Leiter:in statt. In diesem Assessment 

werden Ihre Kompetenzen vor Ort festgestellt und überprüft. Sie zeigen Ihre personalen, so-

zialen und berufsbezogenen Kompetenzen als Erwachsenenbildner:in und erhalten Feed-

back des/der beobachtenden Leiters/Leiterin sowie Ihrer Kolleg:innen. 

 

Teilnahmevoraussetzungen der Zertifizierungswerkstatt 

 Ihre Standortbestimmung ist abgeschlossen: Die Erstbewertung Ihres Portfolios wurde 

vom Akkreditierungsrat der wba frei gegeben. 

 Sie haben die geforderte Praxis für das wba-Zertifikat nachgewiesen (500 Stunden und 

ein Jahr erwachsenenbildnerische Tätigkeit). 

 Es sind max. 3 ECTS (wba) der geforderten Kompetenzen für das wba-Zertifikat offen. 

 

Sobald diese Bedingungen erfüllt sind, schaltet Ihre Beraterin Ihren Login-Bereich frei und 

Sie können sich für eine Zertifizierungswerkstatt anmelden. Wenden Sie sich ggf. an Ihre Be-

raterin, falls diese Bedingungen erfüllt sind, Sie aber noch nicht für die Anmeldung freige-

schaltet wurden. 

 

Aufgaben 
Für die Zertifizierungswerkstatt sind drei Aufgaben im Vorfeld von Ihnen vorzubereiten: 

 

 Vorstellung Ihrer Person und Ihrer Bildungsgeschichte 

 Praxisaufgabe (wahlweise aus Lehren/Gruppenleitung/Training, Beratung, Bildungsma-

nagement oder Bibliothekswesen): Sie präsentieren eine Situation aus Ihrem Berufsall-

tag. 

 Verfassen eines schriftliches Konzepts zu Ihrer Praxisaufgabe 

 

Die Aufgaben finden Sie in Ihrem Login-Bereich unter „Infos“ > „Zertifizierungswerkstatt > 

Konkrete Vorbereitung auf die Aufgaben“. 

 

Während der Zertifizierungswerkstatt erhalten Sie weitere Aufgaben, die Ihnen vor Ort be-

kanntgegeben werden. 

Bei Fragen zur Vorbereitung oder zum Multiple-Choice-Test wenden Sie sich bitte an Ihre 

wba-Beraterin! 

https://login.wba.or.at/node/77
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Multiple-Choice-Test 
In der Regel findet im Rahmen der Zertifizierungswerkstatt ein Multiple-Choice-Test statt. 

Nähere Infos dazu finden Sie im Login-Bereich unter „Infos“ > „Zertifizierungswerkstatt > 

Konkrete Informationen zur Vorbereitung auf den Multiple-Choice-Test“. 

 

Bewertung der Zertifizierungswerkstatt 
Am Ende der Zertifizierungswerkstatt erhalten Sie ein Gesamtfeedback des Leiters/der Leite-

rin Ihrer Kleingruppe. Sie bekommen einen Beurteilungsbogen überreicht. (Das Formular 

können sie im Login-Bereich unter „Infos“ > „Zertifizierungswerkstatt“ einsehen.) 

 

Sie schließen das Assessment positiv ab, wenn Sie sich den Aufgaben stellen, die angege-

bene Vorbereitung leisten, Ihre Sozialen, Personalen und berufsspezifischen Kompetenzen 

(je nach Ihrer Wahl Beratung, Lehren/Gruppenleitung/Training, Bildungsmanagement oder 

Bibliothekswesen) unter Beweis stellen, für Selbstreflexion und Fremdwahrnehmung offen 

sind und sich am Feedback zu den Kolleg:innen aktiv beteiligen. Sie erhalten Empfehlungen 

für Ihre Weiterentwicklung. 

 

Bei begründeten gravierenden Mängeln (z. B. keine ausreichende Vorbereitung, gravierend 

mangelnde Fachkompetenz in Bezug auf Ihre gezeigte erwachsenenbildnerische Praxis, 

keine situativ angemessene Kommunikation) kann es zu einer nicht ausreichenden Beurtei-

lung kommen. Eine Wiederholung des Assessments ist möglich. 

 

 

Praktische Informationen 
 

Anmeldung 
Die Zertifizierungswerkstatt wird vom Bundesinstitut für Erwachsenenbildung (bifeb) durch-

geführt. Die Anmeldung erfolgt in Ihrem Login-Bereich unter dem Menüpunkt „ZWS“. Wählen 

Sie einen verfügbaren Termin – Sie können bei der Anmeldung optional noch bis zu zwei zu-

sätzliche Termine angeben, für die derzeit keine freien Plätze verfügbar sind. 

 

Bei der Anmeldung zur Zertifizierungswerkstatt geben Sie auch an, aus welchem Bereich Sie 

Ihre Praxissaufgabe vorführen wollen (Lehren/Gruppenleitung/Training, Beratung, Bildungs-

management oder Bibliothekswesen). Wählen Sie den Bereich, in dem Sie sich sicher fühlen 

und die meiste praktische Erfahrung mitbringen. Bitte beachten Sie, dass Sie nur einen Be-

reich wählen können, in dem bereits die gesamten geforderten 1,5 ECTS erbracht wurden. 

 

Detailinfos 4-5 Wochen vor dem geplanten Termin  
Ca. 4-5 Wochen vor dem geplanten Termin bekommen Sie eine Nachricht mit organisatori-

schen und inhaltlichen Hinweisen.  

 

Ort 

Die Zertifizierungswerkstatt findet zumeist am Bundesinstitut für Erwachsenenbildung 

(bifeb) statt (Adresse: Bürglstein 1-7, 5360 St. Wolfgang). Das bifeb bietet auch Zimmer 

und Verpflegung an. 
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Zeitlicher Ablauf 

 
1. Tag: 13:30-18:00 Uhr und 19:30-20:30 Uhr 
2. Tag: 09:00-12:30 Uhr und 14:00-18:00 Uhr 
3. Tag: 09:00-12:30 Uhr und 14:00-16:30 Uhr 

 

Der Multiple-Choice-Test findet am ersten Tag am Nachmittag statt. 

 

Online-Zertifizierungswerkstatt 
2-3 Mal jährlich wird eine Online-Zertifizierungswerkstatt angeboten. Eine Teilnahme ist nur 

für jene Kandidat:innen möglich, die in ihrer Praxis zu großen Anteilen digital tätig sind (z.B. 

Online-Trainings durchführen, Online-Beratungen durchführen, im Bildungsmanagement lau-

fend Online-Konferenztools nutzen und Online-Arbeitstreffen abhalten bzw. leiten). Inhaltlich 

ist die Online-Zertifizierungswerkstatt im Wesentlichen identisch mit der Präsenz-Variante.  

Die Online-Zertifizierungswerkstatt findet über Zoom statt und wird auf vier Sitzungen aufge-

teilt.  

Der Multiple-Choice-Test findet in diesem Fall online mit Prüfungsaufsicht durch die wba 

statt. 

 

Kosten 
Die Kosten für die Zertifizierungswerkstatt in Höhe von € 550,- werden vom bifeb in Rech-

nung gestellt. Die Rechnung erhalten Sie per Post. 

Bei einer Wiederholung der Zertifizierungswerkstatt wird eine Gebühr von € 200,- erhoben. 

Die Kosten für Unterkunft und Verpflegung sind direkt am bifeb zu begleichen.  

 

Für den Abschluss des wba-Zertifikats sind € 100,- an die wba zu zahlen. Die Rechnung 

erhalten Sie als PDF im Login-Bereich der wba. 

 

Stornobedingungen für die (Online-)Zertifizierungswerkstatt 
Jede Anmeldung kann bis vier Wochen vor dem gebuchten Termin kostenlos storniert wer-

den. Danach fallen Stornogebühren folgendermaßen an: 

 vier bis zwei Wochen vor dem Termin: € 100,- 

 ab zwei Wochen vor dem Termin: € 200,- 

 bei Nichterscheinen die volle Gebühr über € 550,- 

Im Krankheitsfall entfallen gegen Vorlage einer ärztlichen Bestätigung die Stornogebühren. 

 

 

Stand: 01.06.2023 
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